
 
ATA DA QUADRICENTÉSIMA NONAGÉSIMA QUINTA (495ª) REUNIÃO ORDINÁRIA DO(A) [nome do
Conselho ou Colegiado] DA UNIVERSIDADE DE BRASÍLIA [ou do órgão], realizada aos trinta e um dias do
mês de novembro do ano de dois mil e dez, às quatorze horas e vinte e cinco minutos, no(a) [local da
reunião], com a presença dos Conselheiros: [nome do Presidente ou do dirigente da reunião, seguido dos
nomes dos demais Conselheiros presentes, em ordem alfabética, separados por vírgula; indica-se a
condição dos membros, se titular ou suplente]. Foi justificada a ausência dos Conselheiros [nomes,
separados por vírgula; indica-se a condição deles – se titular ou suplente]. Também estiveram presentes
os convidados [nome e respectivos cargos]. Aberta a sessão, o Presidente procedeu aos seguintes
informes: 1. ---; 2. ---. Dando início à ordem da pauta, foram analisados os seguintes itens: PARA EXAME E
DELIBERAÇÃO – 1)Ata da Quadricentésima Nonagésima Quarta (494ª) Reunião Ordinária, realizada no dia
5 de agosto de 2011. Deliberação: aprovada.

2)Circular MRT n. 002/2010, encaminhando cópia do Ofício n. 003/2010, da Secretaria tal, do Ministério
tal, referente à meta do Governo para contenção de gastos não previstos no orçamento anual. Com a
palavra, o Relator, Conselheiro [nome do Conselheiro], procedeu à leitura do seu parecer (original anexo a
 esta ata e cópia no processo e no dossiê desta reunião), no qual constam questionamentos e sugestões.
Deliberação: o Conselho tomou conhecimento do teor do Ofício e deliberou que os Centros de  Custo da
UnB deverão priorizar as atividades inadiáveis, considerando a disponibilidade de recursos financeiros.
3)
...
4)
...
Nada mais havendo a tratar, às dezoito horas e dez minutos, o Presidente deu por encerrada a reunião, da
qual eu, [local destinado à assinatura de quem redigiu a ata, seguida do nome, por extenso],Secretário(a)
[ou Secretário ad hoc, caso não tenha cargo oficial] do Conselho tal, lavrei a presente Ata, que, depois de
lida e aprovada, será subscrita pelo Presidente e pelos Conselheiros presentes.
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