FLUXO DE PEDIDOS DIARIAS E PASSAGENS PARA
COMPOR BANCAS DE TITULARES E EFETIVOS

Nos Departamentos
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ABERTURA DO PROCESSO SEI

O pedido deve ser feito com ne minimo 3 meses de antecedéncia.
No mesmo processo SEl deve constar as seguintes informagdes:
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e Ato da Banca )
¢ Carta convite para compor a Comissdo
e Dados do Beneficidrio:

e Ciéncia e assinatura do Chefe do
Departamento

Nome completo;

CPF;

RG;

Data de nascimento;

Dados bancdarios: Banco, Agéncia e
conta;

Local e data de partida;

Local de data de volta.

Documentos no SEI

Diregdo FS
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Andlise do processo
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Se houver erro: ~—1 Se estiver tudo certo:
. Elaboragdo de despacho * Cadastro da Solicitacé@o no
com indicacgodes de ajustes SCDP;

DAF no sistema;
* Reserva de passagens;
* Encaminhar a PCDP para a
emissdo do bilhete pela
\ empresa Cerrado Viagens;

B

* Autorizagdo da Diregdo e do

)

:

Retorna o processo ao departamento
com a reserva das passagens.
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