Checklist de documentos para envio ao CEP

Projetos de 12 vez
- Carta de encaminhamento de projeto ao CEP: em versao nao editavel assinada*, em
arquivo .pdf, .jpeg ou .png. Caso o texto ndo seja selecionavel (documento escaneado),
anexar o mesmo documento em versdo editavel, em arquivo .doc/.docx/Word, sem
assinaturas;
- Termo de Concordancia da Instituicdo Proponente: em versido nao editavel assinada*,
em arquivo .pdf, .jpeg ou .png. Caso o texto ndo seja selecionavel (documento escaneado),
anexar o mesmo documento em versdo editavel, em arquivo .doc/.docx/Word, sem
assinaturas;
- Termo de Concordancia da Instituicdo Coparticipante (se houver): em versdo nao
editavel assinada*, em arquivo .pdf, .jpeg ou .png. Caso o texto ndo seja selecionavel
(documento escaneado), anexar 0 mesmo documento em versao editavel, em arquivo
.doc/.docx/Word, sem assinaturas;
- Termo_de Responsabilidade e Compromisso do Pesquisador Responsavel: em
versdo nao editavel assinada*, em arquivo .pdf, .jpeg ou .png. Caso o texto ndo seja
selecionavel (documento escaneado), anexar o mesmo documento em versao editavel, em
arquivo .doc/.docx/Word, sem assinaturas;
- Folha de rosto: emitida pela propria Plataforma Brasil, adequadamente preenchida com
titulo, nimero de participantes de pesquisa, CNPJ da Instituicdo Proponente, Instituicao
Patrocinadora (se for o caso), em versado nao editavel datada e assinada* pelo pesquisador
responsavel e responsavel pela instituicdo, em arquivo .pdf, .jpeg ou .png;
- Planilha de orcamento: conforme modelo CEP/FS-UnB com todos os campos
preenchidos;
- Cronograma de execucgdo da pesquisa: informando as etapas de execucgdo da pesquisa
em meses individuais e com previsdo de tramitacdo de projeto no CEP (recomendamos
pelo menos 2 meses);
- TCLE ou Solicitacao de dispensa de TCLE: com numeragao de paginas com relagao ao
total, indicacdo e espacgo para assinatura do participante em todas as paginas, contato
pessoal do pesquisador responsavel com informagdo que o contato pode ser feito a
qualquer hora do dia e inclusive a cobrar. Verificar as indicagdes para solicitacdo de
dispensa de TCLE na Resolugéo 466/2012 artigo IV.8;
- JALE: para pesquisas que envolvam participantes menores de idade ou legalmente
incapazes — se necessario. Mesmas regras de formatagdo do TCLE com linguagem
adaptada para a idade/situagao do participante. Ainda sera necessario apresentar um TCLE
direcionado ao responsavel pelo menor de idade ou legalmente incapaz, para ser
apresentado ao CEP juntamente com o TALE,
- Termo de Cessdo de Uso de Imagem e/ou som de voz para fins cientificos e
académicos: para projetos de pesquisa que envolvam qualquer tipo de gravagao de
imagem e/ou som de voz dos participantes de pesquisa (incluindo pesquisas com imagens
médicas) — se necessario;
- Projeto Detalhado: com titulo institucional, nome do(s) orientando(s) e orientador(es),
introdugéo, objetivos, metodologia da coleta de dados, critérios de incluséo, critérios de
excluséo, riscos e beneficios. Nao incluir cronograma, orgamento ou anexos no documento,
todos estes devem ser submetidos de forma separada na Plataforma Brasil;
- Curriculos Lattes: atualizado a menos de 3 meses, anexar curriculo de todos os
membros da equipe de pesquisa - incluindo orientador(a)(s) e orientando(a)(s).
- Outros (se houver): anexos ao projeto de pesquisa, como questionarios, roteiros de
entrevistas, etc.




Retorno de pendéncias
- Carta de respostas as pendéncias apontadas pelo CEP: em versdo ndo editavel
assinada*, em arquivo .pdf, .jpeg ou .png. Caso o texto néo seja selecionavel (documento
escaneado), anexar 0 mesmo documento em versao editavel, em arquivo .doc/.docx/Word;
- Jodos os documentos modificados: citados na Carta de Resposta as pendéncias
apontadas pelo CEP. Estes devem vir na versao “revisdo de texto” ou com texto alterado em
destaque.

Emendas a projetos
- Carta de Encaminhamento de Emenda de projeto ao CEP: em versdo nao editavel
assinada*, em arquivo .pdf, .jpeg ou .png. Caso o texto néo seja selecionavel (documento
escaneado), anexar 0 mesmo documento em versao editavel, em arquivo .doc/.docx/Word;
- Todos os documentos modificados: citados na Carta de Encaminhamento de Emenda.

Relatério parcial ou final
- Relatério Parcial ou Final: Documentos com preenchimento de todos os campos
solicitados.

Relato de caso
- Carta de encaminhamento de projeto ao CEP: em versdo nao editavel assinada*, em
arquivo .pdf, .jpeg ou .png. Caso o texto ndo seja selecionavel (documento escaneado),
anexar o mesmo documento em versao editavel, em arquivo .doc/.docx/Word;
- Termo_de Responsabilidade e Compromisso do Pesquisador Responsavel: em
versdo nao editavel assinada*, em arquivo .pdf, .jpeg ou .png. Caso o texto ndo seja
selecionavel (documento escaneado), anexar o mesmo documento em versao editavel, em
arquivo .doc/.docx/Word, sem assinaturas;
- TCLE ja assinado pelo participante: em versao nado editavel assinada*, em arquivo .pdf,
.jpeg ou .png. Caso o texto ndo seja selecionavel (documento escaneado), anexar o mesmo
documento em versao editavel, em arquivo .doc/.docx/Word;
- TALE ja assinado pelo participante: em versdo nao editavel assinada*, em arquivo .pdf,
.jpeg ou .png. Caso o texto nao seja selecionavel (documento escaneado), anexar o mesmo
documento em versao editavel, em arquivo .doc/.docx/Word — se necessario;
- Orcamento: conter os custos relacionados com a elaboragao, publicagdo ou divulgacao;
- Cronograma: indicar as fases que serdo desenvolvidas a partir da aprovagao e a data
provavel em que se pretende publicar ou divulgar o relato;
- Projeto da publicacao: na forma de artigo de “relato de caso” no seu formato final que
sera submetido para publicagdo ou divulgacdo, como tipo de documento “Projeto
Detalhado”;

- Termo de cessdao de uso de imagem e/ou som de voz para fins cientificos e
académicos: anexado como “outros” na opcéao “tipo de documento” — se necessario;

- Termo de Concordancia da Inst. Proponente (se for o caso): em versédo n&o editavel

assinada*, em arquivo .pdf, .jpeg ou .png. Caso o texto n&o seja selecionavel (documento
escaneado), anexar o mesmo documento em versao editavel, em arquivo .doc/.docx/Word;
- Termo de Concordancia da Inst. Coparticipante (se for o caso): em versdo nao
editavel assinada*, em arquivo .pdf, .jpeg ou .png. Caso o texto ndo seja selecionavel
(documento escaneado), anexar o mesmo documento em versao editavel, em arquivo
.doc/.docx/Word;




Projeto de relato de caso

- Carta de encaminhamento de projeto ao CEP: em versdo nao editavel assinada*, em
arquivo .pdf, .jpeg ou .png. Caso o texto ndo seja selecionavel (documento escaneado),
anexar o mesmo documento em versao editavel, em arquivo .doc/.docx/Word;

- Termo de Responsabilidade e Compromisso do Pesquisador Responsavel: em
versdo nao editavel assinada*, em arquivo .pdf, .jpeg ou .png. Caso o texto ndo seja
selecionavel (documento escaneado), anexar o mesmo documento em versdo editavel, em
arquivo .doc/.docx/Word, sem assinaturas;

- TCLE para ser apresentado ao participante: em versdao editavel, em arquivo
.doc/.docx/Word;

- TALE para_ ser apresentado ao participante: em versdo editavel, em arquivo
.doc/.docx/Word - se necessario;

- Orcamento; conter os custos relacionados com a elaboragéao, publicagdo ou divulgagao;

- Cronograma; indicar as fases que serao desenvolvidas a partir da aprovacao e a data
provavel em que se pretende publicar ou divulgar o relato;

- Projeto detalhado do relato de caso: com titulo institucional, nome do(s) orientando(s) e
orientador(es), introdugéo, objetivos, metodologia da coleta de dados, critérios de incluséo,
critérios de excluséao, riscos e beneficios. Nao incluir cronograma, orgamento ou anexos no
documento, todos estes devem ser submetidos de forma separada na Plataforma Brasil;

- Termo _de cessdo de uso de imagem e/ou som de voz para fins cientificos e
académicos: anexado como “outros” na opcgao “tipo de documento” — se necessario;

- Termo _de Concordéncia da Inst. Proponente (se for o caso): em versao nao editavel
assinada*, em arquivo .pdf, .jpeg ou .png. Caso o texto ndo seja selecionavel (documento
escaneado), anexar 0 mesmo documento em versao editavel, em arquivo .doc/.docx/Word;

- Termo de Concordéncia da Inst. Coparticipante (se for o caso): em versdo nao
editavel assinada*, em arquivo .pdf, .jpeg ou .png. Caso o texto nao seja selecionavel
(documento escaneado), anexar 0 mesmo documento em versao editavel, em arquivo
.doc/.docx/Word;




