Rl < - 2 Boletim de Atos Oficiais da UnB em
Issd Universidade de Brasilia FACULDHEPE2DE CIENCIAS DA SAUDE
Circular n 1/2024/FS Em 17 de janeiro de 2024.

Para: Todas as Unidades da Faculdade de Ciéncias da Saude (FS)
Assunto: Agendamento de salas

Prezados (as) da Comunidade FS,

Cumprimentando-os (as) cordialmente, para melhor adequacao do fluxo de trabalho
da Direcao da Faculdade de Ciéncias da Saude (FS), bem como dos processos que sao
inerentes a sua competéncia institucional, vimos por meio do presente expediente
informar as devidas instrucdes sobre o agendamento de salas e auditdrios da
Faculdade de Ciéncias da Saude:

1) Todas as solicitacdes de agendamento devem ser efetuadas por e-mail. Sendo elas
enviadas para o e-mail da Direcao: fsd@unb.br ;

2) Para que haja tempo habil, as solicitacbes de reservas devem ser encaminhadas
com, no minimo, 24h de antecedéncia ao evento;

3) As solicitacoes de reserva somente serao recebidas mediante o fornecimento das
seguintes informacdes:

a) Nome do professor ou servidor que ficara registrado como responsavel pela
reserva;

b) Data;

c) Horario de inicio e término do evento/aula.

4) As reservas para disciplinas semestrais nao alocadas pela prefeitura devem ser
solicitadas por meio da coordenacao do respectivo departamento. Essas solicitacdes
seguirao a seguinte ordem de prioridade:

a) Disciplinas dos programas de Pds-Graduacao

b) Disciplinas dos programas de Graduacao

5) A Sala de Reunides Interna é de uso exclusivo para os eventos da Direcdao e nao
esta disponivel para agendamentos;

6) Com o objetivo de evitar transtornos e garantir a eficiéncia nos
agendamentos, recomendamos que o solicitante consulte antecipadamente a
disponibilidade dos locais por meio da pagina de agendamentos no site da
FS (https://fs.unb.br/2023/12/21/reserva-de-salas-2024/). Além disso,
solicitamos que a localidade desejada seja informada no e-mail de
solicitacao.

Ao ensejo, certos de vossa compreensao e colaboracao quanto aos procedimentos
administrativos descritos, e sem mais a acrescentar, colocamo-nos a disposicao para o
esclarecimento de dlvidas que porventura vierem a surgir.

DIRECAO
Faculdade de Ciéncias da Saude - FS
Universidade de Brasilia - UnB


https://fs.unb.br/2023/12/21/reserva-de-salas-2024/

Documento assinado eletronicamente por Laudimar Alves de Oliveira,
Diretor(a) da Faculdade de Ciéncias da Saude, em 15/02/2024, as 16:30,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucdo da Reitoria
0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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