BB Universidade de Brasilia FACULDADE DE CIENCIAS DA SAUDE

‘ Circular n° 006/2026/FS Em 10 de setembro de 2026.

Para: Comunidade FS, publico interno e externo a UnB
Assunto: Agendamento de salas

Prezados(as),

Para melhor adequacdao do fluxo de trabalho da Direcdo da Faculdade de Ciéncias da Saude (FS),
bem como dos processos que sdo inerentes a sua competéncia institucional, vimos por meio do presente

expediente informar as devidas instrugdes sobre o agendamento de salas e auditérios da Faculdade de
Ciéncias da Satde:

1) Todas as solicitacoes de agendamento devem ser efetuadas pelo e-mail: reserva.fs@unb.br;

2) Para que haja tempo hdbil, as solicitacdes de reservas devem ser encaminhadas com, no
minimo, 24h de antecedéncia ao evento;

3) As solicitag0es de reserva somente serao recebidas mediante o fornecimento das seguintes
informacodes:

a) Sala ou auditério desejado para a reserva;

b) Nome do professor ou servidor responsavel pela reserva;
c) Data;

d) Hordrio de inicio e término do evento/aula;

e) Nome do evento/aula;

f) Numero de pessoas.

4) As reservas para disciplinas semestrais nao alocadas pela Prefeitura devem ser solicitadas por
meio da Coordenacao do respectivo Departamento. Essas solicitacdes seguirdo a seguinte ordem de
prioridade:

a) Disciplinas dos programas de Pés-Graduacdo da FS
b) Disciplinas de Graduacao da FS

5) De acordo com a Resolugdo da FS n? 01/2026, a Sala de Reunides Interna é de uso exclusivo

para reunides institucionais da FS e de seus Departamentos, assim como podera ser utilizada para defesa e
CONCursos;

6) Com o objetivo de evitar transtornos e garantir a eficiéncia nos agendamentos,
recomendamos que o solicitante consulte antecipadamente a disponibilidade dos locais por meio da
pagina de agendamentos no site da FS (https://fs.unb.br/reserva-de-salas-2026/).

DIRECAO
Faculdade de Ciéncias da Saude - FS
Universidade de Brasilia - UnB

. eii— Documento assinado eletronicamente por Djane Braz Duarte, Diretor(a) da Faculdade de Ciéncias da
;gimm'& L?_l| Saude, em 11/09/2026, as 16:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instrugéo da
eletrénica Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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